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काया[लय आदेश संÉया 111/2023 

सभी मौजूदा आदेशɉ के अͬधĐमण मɅ,  Ǒदनांक 21.10.2023 के काया[लय आदेश 
संÉया 334/2022, Ǒदनांक 23/06/2022 के काया[लय आदेश संÉया 142/2022, Ǒदनांक 
17/08/2021 कȧ अͬधसूचना संÉया सीÜज़-सेज़/एèटेट/एसओपी/10/2021-22/13701, Ǒदनांक 
17/08/202 कȧ अͬधसूचना संÉया सीÜज़-सेज़/संपदा/एसओपी/10/2021-22/13703, Ǒदनांक 
06.06.2022 कȧ काया[लय आदेश संÉया 123/2022, Ǒदनांक 21.07. 2022 का अͬधकारȣ 
आदेश संÉया 09/2022, Ǒदनांक 19.12.2022 का काया[लय आदेश संÉया 16/2022 एवं 
Ǒदनांक 02.08.2022 काया[लय आदेश संÉया 217/2022 के तहत Ǔनàनͧलͨखत समेͩकत 
Ǔनदȶश सीÜज़-सेज़ मɅ सभी अͬधकाǐरयɉ और संपूण[ खरȣद Ĥणालȣ ɮवारा त×काल Ĥभाव स े
अनुपालन के ͧलए जारȣ ͩकए जात ेहɇ। 

Đ. 
सं. 

ͪववरण पçृठ 
संÉया 

01 Ĥारंͧभक ई-ĤोÈयोरमɅट  02 

02 
सीÜज़-सेज़, मु ंबई मɅ खरȣद (ĤोÈयोरमɅट) के सभी तरȣकɉ के ͧलए मानक 
संचालन ĤͩĐया 

02 

03 
सीÜज़-सेज़, मु ंबई मɅ परामश[/गैर-परामश[, सामान और सेवाओं के ͧलए 
Ǔनͪवदाओं/खरȣद (ĤोÈयोरमɅट) ढांचे को अंǓतम Ǿप देने के ͧलए मानक 
संचालन ĤͩĐया 

07 

04 सीÜज़-सेज़, मु ंबई मɅ सभी Ĥकार के कायɟ के ͧलए मानक संचालन ĤͩĐया 09 

05 तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत ɮवारा पुनराविृ×त के संबंध मɅ अǓतǐरÈत Ǔनदȶश 13 

06 CPPP पर और GeM के ͧलए खरȣद के तौर-तरȣके 14 

07 समय सीमा 15 

08 भूͧमकाएं और उ×तरदाǓय×व: 17 

 



(1) Ĥारंͧभक ई ĤोÈयोरमɅट (मौजूदा अͬधसचूना सÉंया सीÜज़-सेज़/एèटेट/पीजी/      
 30/2021-22/14858 Ǒदनांक 3 ͧसतंबर 2021 कȧ पनुराविृ×त ) 

क. åयय ͪवभाग, खरȣद नीǓत Ĥभाग, ͪव×त मंğालय, भारत सरकार के  Ǒदनांक 

09.01.2014 के काया[लय £ापन संÉया 10/3/2012-PPC के अनुसार, åयापक एंड-

टू-एंड ई-ĤोÈयोरमɅट के काया[Ûवयन के ͧलए अब से ǽ 2,00,000/- (ǽपये दो लाख) से 

अͬधक कȧ सभी  Ǔनͪवदाओं को जी एफ आर 2017 के Ǔनयम 159 एवं Ǔनयम 160 

का अनुपालन करत ेहु ए ई-ĤोÈयोरमɅट ɮवारा अǓनवाय[ Ǿप से संसाͬधत ͩकया जाएगा। 

इसͧलए, सीÜज़-सेज़ मɅ 2,00,000/- ǽपये (दो लाख ǽपये) से अͬधक कȧ सभी 

Ǔनͪवदाओं/नीलामी के ͧलए GeM और GeP-NIC Üलेटफ़ॉम[ के माÚयम से ई-खरȣद 

कȧ जाएगी। 

ख. ǽ. 50000/- (पचास हजार ǽपये) से कम के अनुमाǓनत मूãय वाले कायɟ कȧ खरȣद 

तीन या अͬधक ऑफ़लाइन कोटेशन आमǒंğत करके कȧ जाएगी। 

(2) सीÜज़-सेज़, मुबंई मɅ खरȣद के सभी तरȣकɉ के ͧलए मानक सचंालन ĤͩĐया 

सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ और कɅ ġȣय सतक[ ता आयोग के ǑदशाǓनदȶशɉ का 100% 
अनुपालन सुǓनिæचत करने के उƧेæय से Ǔनàनͧलͨखत मानक संचालन ĤͩĐया को ͪवकास 
आयुÈत, सीÜज़, मु ंबई ɮवारा स¢म Ĥाͬधकारȣ होने के नात ेअͬधसूͬचत ͩकया जाता है, िजसे 
सीÜज़, मु ंबई ĤशासǓनक ɮवारा Đमबƨ तरȣके से गणना के Ǿप मɅ, ǒबना चूके अपनाया और 
अनुपालन ͩकया जाएगा। अब से सज़े अͬधǓनयम, 2005 और सेज़ Ĥाͬधकरण Ǔनयम, 2009 
के तहत ĤावधाǓनत धन के तहत सभी Ĥकार कȧ खरȣद के ͧलए वाͨणÏय और उɮयोग 
मंğालय, भारत सरकार के Ǔनदȶशɉ और Ǔनदȶशɉ के साथ पढ़Ʌ। 

चरण 1: ͪव×तीय शिÈतयɉ का Ĥ×यायोजन 

ͪवकास आयुÈत, सीÜज़, मु ंबई ͪव×तीय शिÈतयɉ के Ĥ×यायोजन को भारत सरकार के ͪव×त 
मंğालय, भारत सरकार ɮवारा अͬधसूचना ɮवारा ǓनǑहत और सेज़, अͬधǓनयम 2005 मɅ सेज़ 
Ĥाͬधकरण Ǔनयम, 2009 के साथ पǑठत Ĥावधान के Ǿप मɅ अͬधसूͬचत करेगा। 

[जीएफआर-Ǔनयम 4, Ǔनयम 10, Ǔनयम 11, Ǔनयम 21, Ǔनयम 22 और Ǔनयम 23] 

चरण 2: ͪवकास आयुÈत, सीÜज़, एसईज़ेड मु ंबई यह सुǓनिæचत करेगा ͩक सीÜज़ Ĥशासन 
सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण के अͬधसूͬ चत बजट Ǔनयमावलȣ मɅ Ǔनधा[ǐरत ĤͩĐया और सेज़ 
अͬधǓनयम, 2005 के तहत Ĥासंͬगक Ĥावधान के अनुǾप वाͪष[क ͪव×तीय ͪववरण Ĥèतुत 
करेगा और सेज़ Ǔनयम, 2009 को सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयम, 2017 के Ĥासंͬगक Ĥावधानɉ के 
साथ पढ़ा जाएगा। सेज़ Ĥाͬधकरण बजट सğ कȧ ĤकृǓत मɅ Ĥाͬधकरण कȧ बैठक के दौरान 



ͪवचार-ͪवमश[ करेगा और सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण के बजट Ǔनयमावलȣ के अनुसार उͬचत ͪवचार 
के साथ वाͪष[क ͪव×तीय ͪववरण पाǐरत करेगा। 

[सेज़ अͬधǓनयम और सेज़ Ĥाͬधकरण Ǔनयम 2009 जीएफआर - अÚयाय 2 - Ǔनयम 42, 
Ǔनयम 44, Ǔनयम 45, Ǔनयम 47, Ǔनयम 50 (1) और (2), Ǔनयम 51 (1), Ǔनयम 52 (1), 
(2) और (3)] 

चरण 3: सेज़ Ĥाͬधकरण ɮवारा सहमǓत के अनुसार वाͪष[क ͪव×तीय ͪववरण कȧ अͬधसूचना 
के बाद, इसे सीÜज़ Ĥशासन के सभी Ĥभागɉ को सूͬचत ͩकया जाएगा और 
कायɟ/सामानɉ/सेवाओं (परामश[/गैर-परामश[) कȧ खरȣद के Ǔनçपादन के अनुसरण मɅ सीÜज़ 
Ĥशासन ͪवͧभÛन मंडलɉ मɅ नोडल अͬधकारȣ Ǔनधा[ǐरत ĤाǾप (अनुलÊनक 1) के अनुसार 
"ĤोÈयोरमɅट के इरादे का ͪववरण" तैयार करɅग ेऔर वेतन और लेखा अͬधकारȣ कȧ देखरेख मɅ 
ͪव×त और लेखा Ĥभाग कȧ जांच और सहमǓत के ͧलए Ĥèतुत करɅगे। 

(जीएफआर- अÚयाय 2-Ǔनयम 57, Ǔनयम 61, Ǔनयम 63, Ǔनयम 64] 

चरण 4: "खरȣद के इरादे का ͪववरण" ĤाÜत होन ेपर ͪव×त और लेखा Ĥभाग ͪववरण  कȧ 
ͪवèततृ जांच करेगा और वाͪष[क ͪव×तीय ͪववरण मɅ åयय के ͪवèततृ शीष[ के ͪवͧशçट 
ͪववरण के साथ खरȣद के इरादे के ͪववरण पर "सहमǓत ǑटÜपणी" देगा, िजसस े èवीकृत 
ĤाǾप (अनुलÊनक 2) के अनुसार एक ͪवèततृ संरͬचत सहमǓत नोट मɅ सीÜज़ Ĥशासन के 
ͪव×त और लेखा Ĥभाग मɅ आंतǐरक खरȣद सेल ɮवारा Ĥèताͪवत खरȣद पƨǓत और Ǻिçटकोण 
से संबंͬधत åयय èवीकाय[ होगा और 2 (दो) काय[ Ǒदवसɉ के भीतर Ĥèताव को Ĥèताͪवत 
ĤशासǓनक Ĥभाग को वापस कर Ǒदया जाएगा। 

[जीएफआर अÚयाय 2- Ǔनयम 57, Ǔनयम 61, Ǔनयम 63, Ǔनयम 64, लेखांकन के तरȣके 
पर अÚयाय 4] 

चरण 5: सीÜज़ Ĥशासन का Ĥèताͪवत Ĥभाग "सहमǓत ǑटÜपणी" ĤाÜत होन े पर èवीकृत 
ĤाǾप (अनुलÊनक 3) के अनुसार सीÜज़ Ĥशासन के ͧलए काय[/सामान/परामश[/गैर-परामशȸ 
सेवाओं कȧ खरȣद के ͧलए "ĤशासǓनक सहमǓत" के ͧलए ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ ɮवारा 
अनुमोǑदत ĤाǾप के अनुसार ĤशासǓनक èवीकृǓत Ĥदान करन े के ͧलए सैƨांǓतक Ǿप स े
अनुमोदन के ͧलए Ĥèताव Ĥèतुत करेगा। 

[जीएफआर- अÚयाय 3- Ǔनयम 70, अÚयाय 4- Ǔनयम 84, Ǔनयम 98, Ǔनयम 99, अÚयाय 
5 (काय[)- Ǔनयम 131, Ǔनयम 136, Ǔनयम 137, Ǔनयम 138, Ǔनयम 139, Ǔनयम 140, 
अÚयाय- Ǔनयम 144, Ǔनयम 149, Ǔनयम 160, Ǔनयम 177 (परामश[ सेवाएं), Ǔनयम 178, 
Ǔनयम 197, Ǔनयम 198] 

 

 



 

चरण 6: ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ ɮवारा ĤशासǓनक èवीकृǓत जारȣ करने पर, संबंͬधत Ĥभाग 
ͪव×त और लेखा Ĥभाग के खरȣद Ĥकोçठ के परामश[ से "Ĥèताͪवत खरȣद के ढांचे और समय-
सीमा कȧ तैयारȣ करेगा और  खरȣद ढांच ेके मसौदे को ͪवचार/स×यापन के ͧलए मसौदा ढांच े
के खरȣद Ĥकोçठ ɮवारा Ĥèतुत करेगा जैसा ͩक सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयम और 
माल/काय[/परामश[ और गैर-परामश[ सेवाओं कȧ खरȣद के Ǔनयमावलȣ के साथ जीएफआर/खरȣद 
अनुपालन नोट कȧ Ǔनयमावलȣ (अनुलÊनक 4) Ǔनयमɉ के अनुǾप अनुमोǑदत ĤाǾप के 
अनुसार है। 

[जीएफआर के अनुसार Ĥèताͪ वत खरȣद ढांचे और समय-सीमा कȧ जांच और 
काय[/सामान/सेवा कȧ खरȣद कȧ Ǔनयमावलȣ, जो भी लागू हो) 

चरण 7: ͪव×त और लेखा Ĥभाग के आंतǐरक खरȣद Ĥकोçठ ɮवारा ͪवचार/स×यापन ĤाÜत 
करने के बाद सीÜज़ Ĥशासन का सबंंͬधत ĤशासǓनक Ĥभाग Ĥèताͪवत खरȣद ढांच े और 
समय-सीमा के साथ आगे बढ़न े के ͧलए स¢म Ĥाͬधकारȣ के Ǿप मɅ अनुमोदन के ͧलए 
ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ के ͪवचाराथ[ मामले को Ĥèतुत करेगा। 

चरण 8: ͪवकास आयुÈत, सीÜज के अनुमोदन पर खरȣद के ͧलए सɋपी गई सͧमǓत खरȣद 
ĤͩĐया के साथ आग े बढ़ेगी, बोलȣ दèतावेज/Ǔनͪवदा जारȣ करेगी और ĤाÜत बोͧलयɉ का 
मूãयांकन सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ और माल कȧ खरȣद कȧ Ǔनयमावलȣ के Ĥावधानɉ के 
अनुसार करेगी/ काय[ और सेवाएं (परामशȸ/गैर-परामशȸ) और सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के 
अनुपालन के Ĥमाणन के ǐरकॉड[ पर बोलȣ मूãयांकन सͧमǓत कȧ ͪवͧशçट ǑटÜपͨणयɉ के साथ 
संͪवदा Ĥदान करने के ͧलए सफल बोलȣ लगाने वाले कȧ ͧसफाǐरश करना और माल/सेवाओं 
कȧ खरȣद कȧ Ǔनयमावलȣ (परामशȸ/गैर-परामश[)/ èवीकृत ĤाǾप (अनुलÊनक 5) के अनुसार 
काम करता है। 

चरण 9: बोलȣ मूãयांकन सͧमǓत कȧ ͧसफाǐरशɅ ĤाÜत होने पर संबंͬधत ĤशासǓनक Ĥभाग 
अनुमोǑदत ĤाǾप (अनुलÊनक 6) के अनुसार ͪवèततृ संͪवदा ढांच े के साथ अनुशंͧसत 
बोलȣदाता/ͪवĐेता/सेवा Ĥदाता को संͪवदा Ĥदान करने के ͧलए ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ के 
अनुमोदन के ͧलए सभी चरणɉ मɅ संͯ¢Üत नोट के साथ Ĥèताव Ĥèतुत करेगा। 

चरण 10: ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ ɮवारा अनुमोदन पर काय[ आदेश के साथ संͪ वदा जाएगी 
और संͪवदा कȧ Ǔनगरानी के ͧलए सͧमǓत गǑठत कȧ जाएगी। संͪवदा Ĥबंधन सͧमǓत, संͪवदा 
Ĥबंधन ढांच ेके अनुपालन कȧ उͬचत ĤͩĐया का पालन करेगा और ͪवĐेता/ठेकेदार/सेवा Ĥदाता 
ɮवारा भुगतान के ͧलए सभी दावɉ को सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के Ĥावधानɉ के अनुसार 
उͬचत Ǿप से ǓनçपाǑदत और संतोषजनक ढंग से पूरा ͩकए गए कायɟ/माल/सेवा के 
Ĥमाणीकरण के साथ Ĥमाͨणत करेगा। संͪवदा Ĥबंधन सͧमǓत ɮवारा इस तरह का Ĥमाणन 
एक अनुमोǑदत ĤाǾप (अनुलÊनक 7) मɅ होगा। 

[जीएफआर-अÚयाय 8-Ǔनयम 224 से Ǔनयम 227] 



 

चरण 11: संͪवदा Ĥबंधन सͧमǓत या माल/कायɟ कȧ आपूǓत [ कȧ Ǔनगरानी करने वालȣ सͧमǓत 
ɮवारा Ĥमाणीकरण ĤाÜत होने पर, ǐरकॉड[ मɅ मामला जीएफआर और सीवीसी के अनुपालन 
कȧ जांच और स×यापन के ͧलए ͪव×त और लेखा Ĥभाग को Ĥèतुत ͩकया जाएगा। जीएफआर 
और सीवीसी अͬधदेशɉ के अनुपालन के पूव[-अनुमोǑदत ĤाǾप (अनुलÊनक 8) मɅ सͧमǓत 
ɮवारा Ĥèतुत ͩकए गए दावɉ को ĤाÜत करेगा और ĤǓत-स×यापन करेगा और Ĥèताव को उस 
Ĥभाग को वापस कर देगा जहां से इस तरह के स×यापन कȧ आवæयकता है। 

चरण 12: सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के Ĥावधानɉ के तहत उͬचत Ǿप से ǓनçपाǑदत और 
संतोषजनक ढंग स े पूरा ͩकए गए कायɟ /वèतुओ/ंसेवाओं के Ĥमाणीकरण को Ĥèतुत करन े
और भुगतान के दावे कȧ ĤािÜत/उसके आंͧशक ǒबल और ͪव×त और लेखा Ĥभाग ɮवारा माÛय 
होने पर जीएफआर और सीवीसी Ǒदशा Ǔनदȶशɉ के Ĥावधानɉ के दावे का अनुपालन, संबंͬधत 
ĤशासǓनक Ĥभाग ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ को ͪव×तीय èवीकृǓत Ĥदान करने के ͧलए Ĥèताव 
Ĥèतुत करेगा, जो मामले कȧ जांच करेगा और सभी पहलुओं कȧ संतुिçट पर अनुमोǑदत 
ĤाǾप (अनुलÊनक 9) के अनुसार ͪव×तीय èवीकृǓत Ĥदान करेगा। 

[जीएफआर Ǔनयम 29, Ǔनयम 30] 

चरण 13: ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ का अनुमोदन ĤाÜत करने के बाद काय[रत वेतन और 
लेखा अͬधकारȣ के साथ-साथ आहरण और संͪवतरण अͬधकारȣ भी ͪवĐेता/ठेकेदार/ को 
भुगतान जारȣ करन े से पहले संबंͬधत मंडल से Ĥèताव कȧ जांच करेगा। सेवा Ĥदाता èवयं 
सभी पहलुओं से Ĥमाͨणत करेगा और एक Ĥमाणीकरण के ǐरकॉड[ पर ÜलेसमɅट सुǓनिæचत 
करेगा ͩक कायɟ कȧ जांच संतोषजनक ढंग स ेपूरȣ हो गई है और उनकȧ मांग के भगुतान मɅ 
होने वाला खच[ अनुमोǑदत ĤाǾप (अनुलÊनक 10) मɅ सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के अनुǾप 
और अनुपालन मɅ है, 

चरण 14: खाता हèतांतरण/Ĥ×य¢ लाभ अंतरण/इलेÈĚॉǓनक फंड Ěांसफर के माÚयम से 
भुगतान जारȣ होने के बाद वेतन और लेखा अͬधकारȣ चरण 13 मɅ Ĥमाणन के साथ-साथ 
संͪवतरण को ǐरकॉड[ करेगा और उसके ǐरकॉड[ को संबंͬधत ĤशासǓनक Ĥभाग को ͩफर से 
जमा करेगा जो उसके बाद होगा जीएफआर के Ĥावधानɉ के अनुसार उपयोग Ĥमाण पğ दज[ 
करने के ͧलए मामले को ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ के काया[लय मɅ रखा जाएगा। 

[जीएफआर-अÚयाय 9- Ǔनयम 238 से Ǔनयम 242] 

चरण 15: ऐसे सभी Ĥèतावɉ के पǐरणामèवǾप åयय और ǐरकॉड[ जैसा ͩक ऊपर बताया गया 
है, ͪवकास आयुÈत, सीÜज़ यह सǓुनिæचत करɅग े ͩक सभी उपयोग Ĥमाण पğɉ का ͧमलान 
ͩकया गया है और सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के Ĥावधानɉ और सीवीसी ǑदशाǓनदȶशɉ के 
अनुपालन को औपचाǐरक Ǿप से अवगत कराया गया है। ͩकसी ͪवशेष ͪव×तीय वष[ के ͧलए 
सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण को Ĥèतुत करना, ͪवशषे Ǿप से अगले वष[ के वाͪष[क ͪव×तीय ͪववरण 
पर ͪवचार करने के ͧलए सɋपी गई Ĥाͬधकरण बैठक के ͧलए। इसे सीÜज़ के बजट 



Ǔनयमावलȣ के संदभ[ मɅ और सामाÛय ͪव×तीय Ǔनयमɉ के अनुपालन मɅ Ĥाͬधकरण कȧ बैठकɉ 
मɅ ͪवͬधवत दज[ ͩकया जाएगा। 

[जीएफआर-Ǔनयम 242] 

चरण 16: सेज़ Ĥाͬधकरण के खातɉ से åयय के तरȣके के अंǓतम समेकन के Ǿप मɅ ͪवकास 
आयुÈत, सीÜज़ Ǔनयत ĤͩĐया के अनुसार Ǔनयंğक-महालेखा परȣ¢क ɮवारा सभी åययɉ और 
अͧभलेखɉ कȧ लेखा परȣ¢ा सुǓनिæचत करेगा। गैर-अनुपालन या लेखापरȣ¢ा संवी¢ा 
अßयुिÈतयɉ के सभी Ĥकार के Ĥे¢णɉ को ǐरकॉड[ मɅ ͧलया जाएगा और उनके उ×तर Ǔनयंğक-
महालेखा परȣ¢क को Ĥèतुत ͩकए जाएंगे। Ǔनयंğक एवं महालेखा परȣ¢क कȧ ǐरपोट[ Ǔनयमɉ 
के अनुसार अǓनवाय[ Ǿप से रखी जाएगी। 
[जीएफआर- Ǔनयम 39, Ǔनयम 40, Ǔनयम 41 और Ǔनयम 242] 
 

(3) सीÜज़-सेज़, मुबंई मɅ परामश[/गरै-परामश[ और माल और सेवाओं के ͧलए    
    Ǔनͪवदाओं/खरȣद ढांच ेको अंǓतम Ǿप देने के ͧलए मानक सचंालन ĤͩĐया 

चरण 1: ͩकसी भी मौजूदा सेवा/काय[ के ͧलए खरȣद ढांच ेका ͧमलान ͩकया जाना है और 
Ǔनͪवदा तैयार करन े के ͧलए Ĥèताͪवत मसौदा Ǿपरेखा को Ǔनͪवदा अनुमोदन सͧमǓत को 
Ĥèतुत करना होगा। सेवाओं/कायɟ कȧ खरȣद के ͧलए मानक बोलȣ-ĤͩĐया टेàपलेट का उपयोग 
ͩकया जाएगा। 

चरण 2: साव[जǓनक खरȣद सलाहकार और चाट[ड[ एकाउंटɅट मसौदे पर अपनी ǑटÜपणी देत ेहɇ 
और Ǔनͪवदा मूãयांकन के Ĥ×येक सदèय कȧ ǑटÜपͨणयɉ को ǐरकॉड[ पर ͧलया जाना चाǑहए 
और Ǔनͪवदा संरचना पर एक ĤèतुǓत आयोिजत कȧ जानी चाǑहए और Ǔनͪवदा कȧ मेजबानी 
के ͧलए अनुमोदन ͧलया जाना चाǑहए। 5 लाख से अͬधक मूãय कȧ सभी Ǔनͪवदाओं के ͧलए 
समाचार पğ बॉÈस ͪव£ापनɉ के साथ वेबसाइट, CPPP/GeM पर Ǔनͪवदा का Ĥकाशन होना 
चाǑहए। खरȣद ढांच े पर साव[जǓनक खरȣद सलाहकार और चाट[ड[ एकाउंटɅट कȧ भूͧमका को 
ǐरकॉड[ मɅ ͧलया जाना चाǑहए और ͩफर Ǔनͪवदा दèतावेज Ĥकाशन के ͧलए Ĥèतुत ͩकया 
जाना चाǑहए जैसा ͩक ऊपर बताया गया है। ĤèतǓुत को ͪवशषे Ǿप से Ǔनàनानुसार सरंͬचत 
ͩकया जाएगा: 

(क) Ǔनͪवदा/खरȣद गǓतͪवͬध का उƧेæय 
(ख) संͪवदा कȧ सामाÛय शतɏ/संͪवदा कȧ ͪवशषे शतɏ 
(ग) काम का दायरा 
(घ) संदभ[ कȧ शतɏ 
(ङ) पूव[-योÊयता और तकनीकȧ पैरामीटर/ͪवǓनदȶश 
(च) पहले कȧ मूãय बोͧलयɉ और Ĥदान ͩकए गए संͪवदा का ͪववरण और काया[×मक या 

बंद या ͪवèताǐरत और 
(छ) वत[मान Ǔनͪवदा तैयार करन ेकȧ कवायद के èपçट कारण और औͬच×य 



 
(ज) Ǔनͪवदा अनुमान, बजट Ĥावधान और भुगतान मील के प×थर आǑद। 
(झ) कोई अÛय मह×वपूण[ पहल ूिजसे Ĥèताͪवत Ǔनͪवदा के Ĥकाशन से पहले अंǓतम Ǿप 

Ǒदया जाना है 
(ञ) मूãयांकन कȧ पƨǓत Èयूसीबीएस/एल1/ͪव×तीय मãूयांकन ĤाǾप आǑद 
(ट) बोलȣ ĤाǾप ͪववरण 
(ठ) पूरȣ Ǔनͪवदा ĤͩĐया के ͧलए Ǔतͬथ और समय सीमा। 

चरण 3: Ǔनͪवदा दèतावेज़ या ͪवèतार मɅ ͩकसी भी शुͪ ƨ पğ/पǐरवत[न को ऑनलाइन 
Ĥकाͧशत ͩकया जाना चाǑहए और Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत के Ĥ×येक सदèय को मेल ͩकया 
जाना चाǑहए। 

चरण 4: Ǔनͪवदा और तकनीकȧ मूãयांकन के खलुन ेकȧ तारȣख पर, Ĥाथͧमक Ǔनͪवदा संर¢क 
ɮवारा पय[वे¢ी अभीर¢क को सभी Ǔनͪवदा मãूयांकन सͧमǓत के सदèयɉ को एक ͪवèततृ 
फ़ोãडर सɋपने और मूãयांकन के सभी सदèयɉ को मेल करने के ͧलए Ǔनͪवदा मूãयांकन 
ͪववरण सɋपने के ͧलए ऑनलाइन मूãयांकन बैठक के ͧलए सͧमǓत िजसे दज[ ͩकया जाना 
चाǑहए। 

चरण 5: दो ͧलफाफɉ या Èयूसीबीएस के मामल ेमɅ तकनीकȧ अनुमानɉ को अपलोड ͩकया 
जाना चाǑहए और उसके बाद ͪव×तीय बोͧलयɉ को खोला और अंǓतम Ǿप Ǒदया जाना चाǑहए। 
Ǔनͪवदा खोलने के ͧलए दो ͫडिजटल हèता¢र सीपीपीपी Üलेटफॉम[ पर Ǔनͪवदा खोलने वालɉ 
कȧ èवीकाय[ और ǓनǑद[çट भूͧमका के Ǿप मɅ उपयोग ͩकए जा सकत ेहɇ। 

चरण 6: सफल बोलȣदाता के चयन पर एक पूव[-संͪवदा बैठक आयोिजत कȧ जानी चाǑहए 
िजसमɅ (क) संͪवदा और सेवा èतर समझौता (एसएलए) आधाǐरत ͫडͧलवरेबãस ͪवèततृ और 
चचा[ कȧ जानी चाǑहए (ख) भुगतान मील का प×थर इंͬगत ͩकया गया (ग) काया[लय 
स×यापन और संͪवदा अनुपालन जांच तंğ को ͪवèततृ ͩकया जाना चाǑहए (घ) Ĥदश[न 
गारंटȣ/सुर¢ा राͧश और अÛय Ĥासंͬगक पहलुओं को अंǓतम Ǿप Ǒदया जाना चाǑहए और सभी 
सेवा èतर के समझौतɉ के साथ संͪवदा के समयबƨ Ǔनçपादन को औपचाǐरक Ǿप Ǒदया जाना 
चाǑहए और उसके ͧलए काय[ आदेश जारȣ ͩकए जाने चाǑहए। 

चरण 7: ͩकसी ͪवशषे संͪवदा/Ĥदान ͩकए गए काय[ के ͧलए संͪवदा Ĥबंधन ढांच ेमɅ अंǓतम 
Ǿप से Ǒदए गए Ĥ×येक संͪवदा के ͧलए, संͪवदा Ĥबंधन सͧमǓत के अÚय¢ िजसे ͪवͬधवत 
अͬधसूͬचत ͩकया गया है, काय[ संͪवदा/सेवाओं/परामश[ संͪवदा समी¢ा को आदश[ Ǿप से 
आयोिजत करन े के ͧलए कदम उठाएगा। साÜताǑहक आधार पर और ͩकसी भी मामले मɅ 
Ǔनयͧमत माͧसक आधार से बाद मɅ नहȣं, और एक 'पूव[-ĤाǾͪपत' Ǿपरेखा आधाǐरत 
अनुपालन/गैर-अनुपालन ǐरपोट[ Ĥèतुत करɅ और ǒबल राͧश कȧ आवͬधक Ǔनकासी के ͧलए 
èपçट अनुशंसा के साथ दंड कटौती के ͧलए यǑद कोई हो, यǑद लागू हो एसएलए अनुपालन 



मɅ गैर-अनुपालन/कमी के ͧलए। यह ͪवशषे Ǿप स ेĤ×येक अनुबंध के ͧलए एक मानक जांच 
सूची के अनुसार होगा। 

चरण 8: चाट[ड[ एकाउंटɅट, सीÜज़-सेज़ और ͪव×त और लेखा अनुभाग Ĥभारȣ(पीएओ) संͪवदा 
Ĥबंधन सͧमǓत कȧ ͧसफाǐरशɉ कȧ जांच करेगा और धन कȧ उपलÞधता, संͪवदा कȧ वैधता, 
स¢म के ǐरकॉड[ पर उͬचत अनुमोदन कȧ पुिçट के बाद भुगतान कȧ ĤͩĐया करेगा। 
Ĥाͬधकरण आǑद ͩकसी भी दंडा×मक एसएलए आधाǐरत कटौǓतयɉ के मामले मɅ संͪवदा 
मूãयांकन/Ĥदान करने वालȣ सͧमǓत के सभी सदèयɉ कȧ èवीकृǓत उसकȧ फाइल पर दज[ कȧ 
जाएगी जो ͩक अǓनवाय[ होगी। 

चरण 9: सभी सेज़ Ĥाͬधकरण åयय के ͧलए खातɉ और åयय का एक माͧसक ͪववरण ǐरकॉड[ 
के ͧलए सज़े Ĥाͬधकरण मɅ रखा जाएगा और सभी लेखापरȣ¢ा उƧेæयɉ के ͧलए भी रखा 
जाएगा। 

चरण 10: Ǔनͪवदा Ǔनमा[ण, Ĥदान करन,े अनुबंध Ĥबंधन और सेवा èतर समझौत े के 
अनुपालन के Đͧमक तरȣके को ͫडफ़ॉãट Ǿप से पालन ͩकया जाएगा और केवल गंभीर 
आकिèमकता के मामले मɅ केवल स¢म Ĥाͬधकारȣ के औपचाǐरक अनुमोदन से अपवाद 
बनाया जाएगा। मानक संचालन ĤͩĐया से ͪवचलन का ऐसा अनुमोदन/कारण और उसका 
Đम स¢म Ĥाͬधकारȣ ɮवारा उͬचत कारण और उसके औͬच×य के साथ ͧलͨखत Ǿप मɅ दज[ 
ͩकया जाएगा। 

(4) सीÜज़, मुबंई मɅ सभी Ĥकार के कायɟ के ͧलए मानक संचालन ĤͩĐया 

Ǔनयम 130, जीएफआर, 2017 ɮवारा पǐरभाͪषत सभी Ĥकार के कायɟ के ͧलए सीÜज़ 
सेज़, मु ंबई मɅ Ǔनàनͧलͨखत एसओपी के अनुसार और साव[जǓनक Ǔनमा[ण संगठनɉ आǑद 
(सीपीडÞãयूडी/राÏय पीडÞãयूडी/एमईएस/रेलवे) ɮवारा Ǔनयͧमत Ǿप से तैनात मानक काय[ 
खरȣद बोलȣ ĤाǾप के अनुसार ͩकया जाएगा।) 

अनुÍछेद 1: 
सभी Ĥèताͪवत कायɟ को माèटर Üलान लेआउट और सीÜज़ पǐरयोजना Ĥबंधन Ĥणालȣ 

(एसपीएमएस) के अनुसार सीÜज़ जोन मɅ सभी भौǓतक संपि×तयɉ के माèटर Üलान मɅ मैप 
ͩकया जाना चाǑहए। 

 

अनुÍछेद 2:  
  सब-ज़ोनेशन के साथ रेफरɅस माèटर Üलान मैप लगाना 
  Ĥ×येक जोन के ͧलए सीÜज़ ¢ेğ मɅ भूͧ म उपयोग के ͧलए नÈशɉ और माèटर Üलान 
के आधार पर भवन/अवसंरचना कȧ वत[मान िèथǓत का एक उͬचत ǐरकॉड[ हो िजसमɅ तारȣख 
और समय कȧ महुर के साथ फोटोĒाफ और Ǒहतधारकɉ (यूǓनट धारक/यूǓनट धारक/ आवासीय 
सुर¢ा अͬधçठापन/अिÊनशमन èथापना आǑद) Ĥ×येक भवन/पहु ंचने का माग[/जल Ǔनकासी ¢ेğ 
के ͧलए तथा ͪवɮयुत काय[/Üलंǒबगं काय[/रखरखाव एवं मरàमत काय[/ मूल पू ंजीगत काय[ से 



संबंͬधत काय[ के बारे मɅ जानकारȣ। उपरोÈत ͪववरण काय[ लागत और उसके ͪववरण के 
Þलॉक/अèथायी अनुमानɉ ɮवारा समͬथ[त हɉग।े 
 

अनुÍछेद 3: 
फोटो और Ǒहतधारक परामश[ के साथ आधारभूत सरंचना कȧ िèथǓत कȧ यथािèथǓत दज[ 
करना 

ज़ोनेशन और Þलॉक अनुमानɉ के साथ उपरोÈत मानͬचğ और फोटोĒाͩफक ǐरकॉड[ 
और Ǒहतधारकɉ के इनपुट ǐरकॉड[ ͩकए जाने वाले रखरखाव और मरàमत कायɟ के संदभ[ मɅ 
ज़ोन-वार ĤǓत भवन Ǔनमा[ण काय[ का आधार बनɅग।े यह ĤèतुǓत/ͪवèततृ सार खरȣद और 
अनुमोदन के इरादे को èथाͪपत करने के ͧलए तथा जीपीआर और सीवीसी अनुपालन 
Ĥणाͧलयɉ के अनुसार अǓनवाय[ अनुमोदन कȧ ĤͩĐया, सीÜज़ Ĥशासन ɮवारा आवæयकता और 
राͧश कȧ खरȣद और खच[ करने के इरादे को ǐरकॉड[ करके रखरखाव और मरàमत काय[ करन े
कȧ ĤͩĐया के ͧलए ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ के सम¢ रखा जाएगा।   
 

अनुÍछेद 4: 
सेज़ Ĥाͬधकरण मɅ बजट Ǔनमा[ण और उस पर ͪवचार 
  Þलॉक अनुमानɉ और कायɟ को लागू करने कȧ वाèतͪवक ¢मता और ठेकेदारɉ कȧ 
ऑनबोͫडɍग और काया[Ûवयन के ͧलए Ĥबंधन और समय अवͬध कȧ आवæयकता के आधार पर 
एक बजट तैयार करन ेका अßयास ͩकया जाना चाǑहए। यहां अधारभूत संरचना के Ĥमुख 
शीष[ के अंतग[त - åयय के पू ंजीगत एवं राजèव शीष[ हɉगे और त×पæचात ् माèटर Üलान 
Ĥèताव मɅ दशा[ए अनुसार, ज़ोनवार, भवनɉ एवं ͪवͧशçट पहलओंु पर सुर¢ा संबंधी, अपͧशçट 
Ĥबंधन संबंधी, सड़क एवं जल Ǔनकासी संबंधी, जनोपयोगी ͪवɮयुत Ĥकाश åयवèथा संबंधी, 
भवन संबंधी, अिÊनशमन और अÛय उपकरण संबंधी आवæयकताओं के ͧलए लखेा अनुभाग 
और संपदा अनुभाग के साथ बातचीत के आधार पर ठȤक ͩकया जाना है। साथ हȣ, बजट 
अनुमोदन के ͧलए सेज़ Ĥाͬधकरण मɅ Ĥावधान ͩकया जाना है और बेसलाइन अनुमानɉ के 
आधार पर ͩकए जाने वाले कायɟ के ͧलए धन खच[ करन े कȧ सैƨांǓतक सहमǓत कȧ भी 
आवæयकता है। 

अनुÍछेद 5: 
सीÜज़ मɅ कायɟ के ͧलए मानक संचालन ĤͩĐया (एस.ओ.पी.) का पालन 

  सेज़ Ĥाͬधकरण के सैƨांǓतक अनुमोदन के आधार पर, उसके बाद ͪवèततृ तकनीकȧ 
अनुमान तैयार ͩकए जाएंग ेया त×काल आवæयकता के मामल ेमɅ अèथायी Þलॉक अनुमानɉ के 
आधार पर और जीबीआर के अनुसरण मɅ ĤशासǓनक èवीकृǓत (ए.ए) Ĥदान कȧ जाएगी और 
वहȣ ͪव×तीय शिÈतयɉ के उͬचत Ĥ×यायोजन के आधार पर पǐरयोजनावार ͩकया जाएगा और 
Ĥाͬधकरण मɅ बजट पाǐरत करन ेके ͧलए सशत[ है। ĤशासǓनक अनुमोदन कȧ ĤͩĐया कȧ परूȣ 
गǓतͪवͬध और बाद मɅ ͪव×तीय èवीकृǓत (एफ.एस) जारȣ करन ेकȧ ĤͩĐया और धन जारȣ 
करना सीÜज़ काया[लय मɅ कायɟ के ͧलए मानक सचंालन ĤͩĐया के अनुसार होगा। 

 



अनुÍछेद 6: 
कायɟ के ͧलए आंतǐरक तकनीकȧ सेल ɮवारा बी.ओ.पी के तहत Ĥारंͧभक अनुमानɉ को अंǓतम 
Ǿप देना 

इंजीǓनयǐरगं सलाहकारɉ को Þलॉक अèथायी अनुमानɉ के साथ ͪववरण एक संͯ ¢Üत Ǿप मɅ 
Ĥèतुत ͩकया जाएगा, जो उसके आधार पर ͩकसी काया[Ûवयन एजɅसी को आउटसोस[ करɅगे, जहां उसके 
बाद सीÜज़-सेज़ कȧ एक एàबडेेड इंजीǓनयǐरगं परामश[ कंपनी Ĥèताͪवत Ĥèताव के बजाय एजɅसी के 
काम के तरȣके का अनुबंध ले लेगी।  
 

अनुÍछेद 7: 
तीसरȣ पाटȹ स×यापन एजɅसी ɮवारा तकनीकȧ आकलन स×यापन 
  इन-हाउस ऑन-बोडȶड इंजीǓनयǐरंग सलाहकार ɮवारा तैयार ͩकए गए सभी अनुमानɉ को 
सीपीडÞãयूडी कȧ दरɉ कȧ अनुसूची या काया[Ûवयन Ĥाͬधकरण (एमआईडीसी जसैी एजɅसी के मामले मɅ) 
के अनुसार काय[ काया[Ûवयन और स×यापन Ĥाͬधकरण के अनुसार इंजीǓनयǐरगं कंसãटɅसी ɮवारा 
ĤǓतहèता¢ǐरत और माÛय ͩकया जाएगा। तकनीकȧ ͬचğ, एसओआर के अनुसार तकनीकȧ अनुमान 
और उसके बाद åयिÈतगत पǐरयोजना पहचान के साथ ǓनçपाǑदत कȧ जाने वालȣ पǐरयोजना के Ǿप 
मɅ अǓंतम Ǿप Ǒदया जाएगा। 
 

अनुÍछेद 8:  
बोलȣ लगाना और काय[ सɋपना 

इंजीǓनयǐरगं ĤोÈयोरमɅट कंसãटɅट ɮवारा बोͧलयɉ का मãूयांकन और Ĥदान करना और उͬचत 
ĤशासǓनक अनुमोदन के बाद Ĥदान करना और सीÜज़ Ĥाͬधकरण ɮवारा अपनाए जाने वाले जीएफआर 
ढांच ेके तहत Ĥèताव कȧ मजंूरȣ देना। कायɟ के ͧलए एसओपी पूरे वक[ āलो को ǓनǑद[çट करेगा और 
एसओपी कȧ पुिçट जीएफआर और सीवीसी अनुपालन के Ǿप मɅ अǓनवाय[ होगी, कायɟ को काया[Ûवयन 
एजɅसी ɮवारा Ĥदान ͩकया जाएगा। 
 

अनुÍछेद 9:  
Ĥदान ͩकए गए कायɟ के बाद तथा संͪवदा और कायɟ कȧ Ǔनगरानी: 
  Ĥदान ͩकए गए कायɟ कȧ साÜताǑहक ĤगǓत और उसकȧ ĤगǓत कȧ Ǔनगरानी और ǐरपोट[ 
काया[Ûवयन एजɅसी और सीÜज़ के इंजीǓनयरɉ ɮवारा कȧ जाएगी और साÜताǑहक फोरम मɅ लेखा ͪवभाग 
और संपदा Ĥभाग के अͬधकाǐरयɉ को शाͧमल ͩकया जाएगा ताͩक सेज़ Ĥाͬधकरण के ͧलए काय[ कȧ 
èपçटता को स¢म ͩकया जा सके। Ǔनगरानी कȧ जाने वालȣ पǐरयोजनाओं के ͧलए काया[Ûवयन एजɅसी 
पǐरयोजना Ĥबंधन ऑनलाइन Üलेटफॉम[ के ͧलए भी Ĥावधान करेगी या सीÜज़, सेज ऐसे ऑनलाइन 
Üलेटफ़ॉम[ कȧ मेजबानी करेगा। कायɟ के वाèतͪवक और ͪव×तीय Ǿप से पूण[ता के ĤǓतशत के सदंभ[ 
मɅ ĤगǓत कोर वÈस[ कमेटȣ कȧ बैठक मɅ अलग से हर पखवाड़े (दो सÜताहɉ) मɅ समी¢ा आयोिजत कȧ 
जाएगी और सेज़ Ĥाͬधकरण को कायɟ से अवगत कराया जाएगा। 
 

अनुÍछेद 10:  
एसओपी और ओवरसाइट और मãटȣपल वैͧलडेशन ͧसèटम अनुकूलता स ेसमझौता ͩकए ǒबना 
पुिçट: 

ĤशासǓनक अनुमोदन पुनरȣ¢ण, पुनवȷधीकरण आǑद के ͧलए Ǔनयत ĤͩĐयाएं और पǐरयोजना 
काया[Ûवयन समय-सीमा को सीÜज़ Ĥाͬधकरण के समÛवय मɅ एèटेट ͫडवीजन इंजीǓनयǐरगं ͫडवीजन 
ɮवारा सͩĐय Ǿप से आगे बढ़ाया जाएगा।सभी कायɟ कȧ वाèतͪवक (भौǓतक) फोटोĒाͩफक और माप 



ǐरकॉड[ के साथ इलेÈĚॉǓनक Ǿप से Ǔनगरानी कȧ जाएगी और साथ हȣ पǐरयोजना Ĥबंधन सेवाओं को 
भौǓतक ĤगǓत तंğ पर पूव[-सǑंहताबƨ समय-आधाǐरत भगुतान के ͧलए ǐरकॉड[ ͩकया जाएगा िजसे सेज़ 
Ĥाͬधकरण को सूͬ चत ͩकया जाएगा। 

 

अनुÍछेद 11: 
कायɟ का तीसरे प¢ ɮवारा स×यापन 
  30 लाख से अͬधक के सभी कायɟ के ͧलए एक èवतंğ तीसरे प¢ ɮवारा मãूयांकन होगा जो 
पैनलबƨ एजɅͧसयɉ से होगा और लागत के आधार पर होगा िजसके ͧलए एक काय[Ĥणालȣ तैयार करनी 
होगी। आईआईटȣ, मु ंबई जैसे सèंथान, अÛय इंजीǓनयǐरगं सèंथान, CPWD, आǑद तीसरे प¢ के 
मãूयांकन ͪवशषे£ɉ के Ǿप मɅ काम कर सकते हɇ। तीसरे प¢ ɮवारा स×यापन काय[ चरण, Ǔनमा[ण 
चरण और समापन और कमीशन चरण पर होगा और अनुबंध के तहत एक èवतğं तीसरे प¢ ɮवारा 
स×यापन के ͧलए ͪवͧशçट Ǔनयमɉ और शतɟ के अनुसार होगा। 
 

अनुÍछेद 12: 
ͪव×तीय èवीकृǓत और भुगतान जारȣ करना 
 सभी कायɟ को सीÜज़ के कायɟ के ͧलए इस एस.ओ.पी. का अनुपालन करना होगा और 
Ĥ×येक ͪव×तीय èवीकृǓत को जारȣ ͩकए गए ĤशासǓनक अनुमोदन के अनुसार मपै ͩकया जाएगा। सभी 
ͪव×तीय ǐरलȣज ͪव×तीय èवीकृǓत कȧ एक Ǔनधा[ǐरत ĤͩĐया ɮवारा अनुमोदन के बाद और पीएओ 
ɮवारा सभी चरणɉ मɅ जीएफआर और सीवीसी अनुपालन के Ĥमाणीकरण के स×यापन के बाद हȣ ͩकए 
जाएगें। काय[ ĤͩĐया मɅ पहचाने गए सभी वैधाǓनक चरणɉ के ͧलए स×यापन और Ĥमाणन एस.ओ.पी. 
मɅ अतंǓन[ͧम[त और एàबडेेड हɉगे। 
 

(5) Ǔनͪवदा मãूयांकन सͧमǓत ɮवारा पुनराविृ×त के सबंंध मɅ अǓतǐरÈत Ǔनदȶश। 

(काय[) 

ͩकसी भी Ǔनͪवदा (काय[/सामान/परामशȸ सेवा/गैर-परामशȸ सेवा) के ͧलए Ǔनͪवदा 
मूãयांकन सͧमǓत मɅ Ǔनàनͧलͨखत बदलाव हɉग-े 

पहलȣ पुनराविृ×त: Ǔनͪवदा का ͪववरण 

Ĥाथͧमक Ǔनͪवदा संर¢क को सुझावɉ के ͧलए तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत के सामने 
मूãयांकन मानदंड, Ǔनͪवदा कȧ पƨǓत, बजट Ĥावधान, बोलȣ डटेा शीट और Ǔनͪवदा दèतावेज 
Ĥèतुत करना होगा और उसके बाद Ǔनͪवदा दèतावेज मɅ आवæयक पǐरवत[न करना होगा। 

दसूरȣ पुनराविृ×त: पूव[-Ĥकाशन पुनरावत[न 

Ĥथम पुनराविृ×त मɅ सुझाए गए पǐरवत[नɉ के आधार पर अंǓतम Ǔनͪवदा दèतावेज़ का 
अवलोकन करने के ͧलए तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत और Ǔनͪवदा शतɟ कȧ वैधता के बारे मɅ 
आम सहमǓत के बाद, दèतावेज़ को सभी तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत के सदèयɉ ɮवारा 
हèता¢ǐरत ͩकया जाना है। 



तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत के सदèयɉ ɮवारा Ǔनͪवदा दèतावेज को अनुमोǑदत ͩकए 
जाने के बाद, भागीदारȣ सुǓनिæचत करने के ͧलए Ǔनͪवदा के åयापक Ĥचार के ͧलए ͪव£ापन 
के साथ इसे जीईएम/सीपीपी पोट[ल पर अपलोड ͩकया जाएगा। 

तीसरȣ पुनराविृ×त: मूãयांकन चरण 

Ĥाथͧमक Ǔनͪवदा जांच सͧमǓत तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत के ͧलए हां/नहȣं ĤाǾप मɅ 
Ĥाथͧमक जांच करेगी। इसके बाद, तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत बोलȣदाता ɮवारा Ĥदान ͩकए 
गए Ǔनͪवदा दèतावेजɉ कȧ जांच करेगी और ͪव×तीय बोलȣ खोलने के ͧलए तकनीकȧ Ǿप से 
योÊय बोलȣदाताओं को सूचीबƨ करेगी। 

चौथी पुनराविृ×त: ͪव×तीय बोलȣ शǾु करना 

Ǔनͪवदा के ͧलए ͪव×तीय बोलȣ खोलȣ जाएगी और एल1 (सबसे कम) बोलȣ लगान े
वाले कȧ खोज कȧ जाएगी। ͫडèकवरȣ के बाद Ĥी-अवाड[ कàयुǓनकेशंस को पूरा ͩकया जाना है 
िजसमɅ योÊय एल1 बोलȣदाता से काय[ के ͧलए èवीकृǓत पğ जारȣ करना और बɇक गारंटȣ कȧ 
ĤािÜत शाͧमल है। 
 
पांचवीं पुनराविृ×त:  
Ĥदान करन ेकȧ èवीकृǓत और काया[रंभ बैठक 
संͪवदा करार को अंǓतम Ǿप देना और काय[ का Ǔनçपादन 

(6) सीपीपीपी और GeM पर खरȣद के तौर-तरȣके 

CPPP और GeM पर खरȣद के तौर-तरȣकɉ के ͧलए कई पुनराविृ×तयɉ के बाद अनुपालन के 
ͧलए सभी अͬधकाǐरयɉ के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत को èपçट ͩकया गया है। 

(1) Ǔनͪवदा खोलने के ͧलए अͬधसूͬचत अͬधकाǐरयɉ के ͩकÛहȣ ंदो ͫडिजटल हèता¢रɉ ɮवारा 
सीपीपीपी पर Ǔनͪवदाएं तकनीकȧ जांच के ͧलए खोलȣ जा सकती हɇ, बशतȶ ͫडिजटल हèता¢र 
वाले अͬधकारȣ Ǔनͪवदा खोलने के समय मौजूद हɉ। 

(2) Ǔनͪवदा Ĥकाशन उन सभी अͬधकाǐरयɉ के ͫडिजटल हèता¢र से ͩकया जा सकता है 
िजÛहɅ Ǔनͪवदा Ĥकाशक कȧ भूͧमका सɋपी गई है, Ĥकाशन के ͧलए ऐसे ͩकसी एक ͫडिजटल 
हèता¢र का उपयोग ͩकया जा रहा है। 

(3) ͩकसी भी Ǔनͪवदा के ͧलए ͪव×तीय उɮघाटन ͩकÛहȣं दो अͬधकाǐरयɉ ɮवारा अǓनवाय[ Ǿप 
से ͩकया जाएगा, िजनके ͫडिजटल हèता¢र सीपीपीपी Üलेटफॉम[ पर "Ǔनͪवदा खोलने वाल"े के 
Ǿप मɅ नामांͩकत हɇ, हालांͩक तकनीकȧ ͧलफाफा खोलने और बाद मɅ ͪव×तीय ͧलफाफा खोलने 
के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत मानक Ĥोटोकॉल का पालन ͩकया जाएगा। 



ĤोÈयोरमɅट सेल के Ĥभारȣ/सहायक ͪवकास आयुÈत इस अǓनवाय[ मानक संचालन ĤͩĐया का 
अनुपालन सुǓनिæचत करɅगे। 

(7) समय सीमा 

GeM के ͧलए ǓनǑद[çट (मौजूदा अͬधसूचना सÉंया:SEEPZ-SEZ/ESTATE/PG/30/2021-
22/14859 Ǒदनांक 3 ͧसतंबर 2021 कȧ पुनराविृ×त) 

Đमांक खरȣद कȧ ĤͩĐया समय सीमा ǑटÜपणी 

चरण 1 ͪवकास आयुÈत के अनुमोदन से 
खरȣद का इरादा ͪव×त एवं लेखा 
Ĥभाग मɅ ई-ĤोÈयोरमɅट सेल को 
Ĥèतुत ͩकया जाएगा। 

0 Ǒदन + 1 Ǒदन 

  

चरण 2 GeM Üलेटफॉम[ कȧ दरɅ और 
तकनीकȧ ͪवǓनदȶश ͪव×त और 
लेखा  अनुभाग ɮवारा संबंͬधत 
अनुभाग के साथ साझा ͩकए 
जाएंगे। 

0 Ǒदन + 2 Ǒदन 

चरण 3 GeM पर सेवाओं कȧ खरȣद के 
मामले मɅ संबंͬधत ĤशासǓनक 
Ĥभाग ͪवǓनदȶश या एसएलए को 
Ĥमाͨणत करेगा। 

0 Ǒदन + 3 Ǒदन 

  
  
  
  
  
  

चरण 4 

25,000/- ǽपये तक के ऑड[र 

0 Ǒदन + 4 Ǒदन 

ͪवकास आयुÈत के अनुमोदन 
के बाद खरȣद के इरादे कȧ 
ĤािÜत कȧ तारȣख से चौथे Ǒदन 
उ×पाद का ऑड[र Ǒदया जाना 
चाǑहए। 

ǽ. 25,000/- से ǽ.  50,000/-  
के ͧलए एक हȣ ͪवǓनदȶश के 3 
ͪवĐेताओं के बीच तुलना करके के 
ऑड[र Ǒदया जाएगा। 

0 Ǒदन + 4 Ǒदन 

ͪवकास आयुÈत के अनुमोदन 
के बाद खरȣद के इरादे कȧ 
ĤािÜत कȧ तारȣख से चौथे Ǒदन 
उ×पाद का ऑड[र Ǒदया जाना 
चाǑहए।  



5,00,000/- ǽपये से अͬधक के 
ͧलए बोलȣ ĤͩĐया 

0 Ǒदन + 10 
Ǒदन 

ͪवकास आयुÈत के अनुमोदन 
के बाद खरȣद के इरादे कȧ 
ĤािÜत कȧ तारȣख से पंġहवɅ 
Ǒदन उ×पाद का ऑड[र Ǒदया 
जाना चाǑहए। 

  

  

  

  

चरण 5 

खरȣदȣ गई सामĒी या सेवाओं कȧ 
आपूǓत[ के ͧलए अनुवतȸ कार[वाई 
करɅ 

खरȣद आदेश जारȣ 
करने कȧ तारȣख 
से 15 Ǒदन के 

बाद। 

T₀ + 19 Days for follow 
up and receiving of 
goods. 
T₀ + 19 Ǒदन अनुवतȸ कार[वाई 
और माल ĤाÜत करने के ͧलए। 

T₀ + 19 Ǒदन अनुवतȸ कार[वाई 
और माल ĤाÜत करने के ͧलए। 

T₀ + 10 Ǒदन अनुवतȸ कार[वाई 
करने और माल ĤाÜत 
करने/सेवा शुǾ करने के ͧलए। 

  

चरण 6 

संतोषजनक आपूǓत [ के ͧलए- 
CRAC जनरेट करना और 
भुगतान कȧ ĤͩĐया करना 

CRAC जनरेट 
करन े कȧ तारȣख 
से 10 Ǒदनɉ के 
भीतर भुगतान 
ͩकया जाएगा। 

  

चरण 7 

माल कȧ कम आपूǓत [/ 
असंतोषजनक उ×पाद/गुणव×ता के 
मामले मɅ - सं£ान लेना 

24 घंटे मɅ 
कार[वाई कȧ जानी 
चाǑहए। 

  

CPPP के ͧलए ͪवǓनǑद[çट 

Đमांक खरȣद कȧ ĤͩĐया समय सीमा 

चरण 1 स¢म Ĥाͬधकारȣ से अनुमोदन के बाद TDA को 
भेजे जाने वाले PPR के ͧलए अनुरोध 

0 Ǒदन + 2 Ǒदन 

चरण 2 PPR को अंǓतम Ǿप देना और DPR के ͧलए 0 Ǒदन + 7 Ǒदन  



अनुरोध करना 

चरण 3 DPR कȧ èवीकृǓत और ĤशासǓनक èवीकृǓत जारȣ 
करना। 

0 Ǒदन + 10 Ǒदन 

चरण 4 Ǔनͪवदा दèतावेज और बीओÈयू का मसौदा तैयार 
करना 

0 Ǒदन + 15 Ǒदन 

तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत ɮवारा Ǔनͪवदा दèतावेज 
को अंǓतम Ǿप देना 

0 Ǒदन + 17 Ǒदन 

अिèथर Ǔनͪवदा 0 Ǒदन + 18 Ǒदन (= 
Ǒदन1) 

चरण 5 
  
  
  

बोलȣ पूव[ बैठक (Ĥी ǒबड मीǑटंग) 1 Ǒदन + 10 Ǒदन 

बोलȣ पूव[ बैठक के आधार पर काय[वृ ×त/शुͪƨपğ  1 Ǒदन + 13 Ǒदन 

तकनीकȧ बोलȣ खोलना 1Ǒदन + 21 Ǒदन 

तकनीकȧ मूãयांकन सͧमǓत ɮवारा Ǔनͪवदा दèतावेज 
का तकनीकȧ मूãयांकन 

1 Ǒदन + 25 Ǒदन 

ͪव×तीय बोलȣ खोलना 1 Ǒदन + 26 Ǒदन  

संͪवदा Ĥदान करना (ठेका देना) 1 Ǒदन + 30 Ǒदन  

चरण 6 काय[ का Ǔनçपादन पǐरयोजना अवͬध 

चरण 7 ǒबल/चालान कȧ रसीद चालान ĤाÜत होन ेकȧ तारȣख 
से 10 Ǒदनɉ के भीतर 
भुगतान ͩकया जाएगा।  

T0  
T0 वह Ǒदन है िजस Ǒदन काय[ के दायरे को अंǓतम Ǿप Ǒदया जाता है और स¢म Ĥाͬधकारȣ 
ɮवारा काय[ करने कȧ èवीकृǓत Ĥदान कȧ जाती है। 

 



(8) भूͧ मकाए ंऔर उ×तरदाǓय×व 

Ǔनàनͧलͨखत अͬधकाǐरयɉ वाला ई-ĤोÈयोरमɅट सेल GeM और CPPP पोट[ल पर सभी खरȣद 
के ͧलए िजàमेदार होगा: 

Đमांक अͬधकारȣ/कम[चारȣ फोन नं. ई-मेल 

1 Įी हरेश के. दǑहलकर, Ĥभारȣ खरȣद Ĥकोçठ 9773099961 haresh.d@gov.in 

2 Įी राजेश कुमार, ĤĮेͧल 8318292469 rajesh.kumar12@nic.in 

3 Įी मयूर गाडग,े आईटȣ काय[पालक  9819390963 mayur.gadage@gov.in 

4 Įी रमन घोष, आईटȣ काय[पालक 8451808874 raman.ghosh@gov.in 

5 Įी अͧमत ͧशवलकर, आईटȣ काय[पालक 9137813205 amit.shirvalkar@gov.in 

6 Įी ͪवĐम सातरे, ई-ऑͩफस अͧभयंता 8286587409 vikram.satre@gov.in 

7 Įी कãपेश वाघ 8600604347 - 

ई-ĤोÈयोरमɅट सेल को GeM या वैकिãपक Ǿप से CPPP पर अनुकूͧलत बोͧलयɉ के 
ͧलए Ĥाथͧमक Ǔनͪवदा अͧभर¢क और माÚयͧमक अͧभर¢क ɮवारा समͬथ[त ͩकया जाएगा। 

 
(क) ई-ĤोÈयोरमɅट सेल को GeM या वैकिãपक Ǿप से CPPP पर अनुकूͧलत बोͧलयɉ के 

ͧलए Ĥाथͧमक Ǔनͪवदा अͧभर¢क और माÚयͧमक अͧभर¢क ɮवारा समͬथ[त ͩकया 
जाएगा: 

1. Ǔनͪवदा दèतावेज तैयार करना 
2. CPPP पोट[ल/GeM पोट[ल पर Ǔनͪवदा कȧ मेजबानी 
3. समय सीमा का  Úयान रखना 
4. शुͪƨपğ जारȣ करना 
5. तकनीकȧ जांच 
6. ͪव×तीय मãूयांकन 
7. सफल बोलȣ कता[ को ठेका देना 

(ख) सभी खरȣद के ͧलए सीÜज़-सेज़ के चाट[ड[ एकाउंटɅट कȧ साव[जǓनक खरȣद समथ[न मɅ 
भूͧमका 

Ǔनͪवदा Ǔनमा[ण, जांच या ͪवकास समथ[न के दौरान हर èतर पर Ĥाथͧमक और 
ɮͪवतीयक Ǔनͪवदा अͧभर¢क के पास चाट[ड[ एकाउंटɅट के काया[लय से एक अͬधकारȣ होगा जो 



सभी खरȣद पहलुओं के ͧलए सीए èतर पर Ǔनͪवदा सहायता Ĥदान करेगा। ये साव[जǓनक 
खरȣद परामश[दाता, सीÜज़-सेज़ के परामश[दाता से अलग हɉग।े साव[जǓनक खरȣद का समथ[न 
करने वाले चाट[ड[ एकाउंटɅट के तीन अͬधकारȣ इस Ĥकार हɇ: 

Đमांक नाम फोन नं. ई-मेल 

1 Įी अंͩकत दयालकर 8655566004 ca.seepz@gov.in 

2 Įी ͪवनायक राणे 7021716757 

3 सुĮी ͪĤयंका ͪवæवकमा[ 9989899013 

 
(ग) साव[जǓनक खरȣद सलाहकार कȧ भूͧ मका 

जीएफआर और सीवीसी के आदेश के अनुपालन के ͧलए ͩकसी भी Ǔनͪवदा के ͧलए 
सभी पहलुओं पर साव[जǓनक खरȣद सलाहकार स ेपरामश[ ͩकया जाएगा और परामश[ ǐरकॉड[ 
के उƧेæय के ͧलए ई-मेल/वेबेÈस आधाǐरत ऑनलाइन परामश[ के ͫडिजटल माÚयम से 
इलेÈĚॉǓनक Ǿप मɅ होगा। कोई भी अͬधकारȣ खरȣद के ͩकसी भी चरण मɅ खरȣद तंğ के 
ͩकसी भी पहलू पर साव[जǓनक खरȣद परामश[ से परामश[ करने के ͧलए èवतंğ है। 

(घ) Ĥारंͧभक Ǔनͪवदा जांच अͬधकारȣ 

सभी इलेÈĚॉǓनक Ǔनͪवदाओं के ͧलए जहां मूãयाकंन के ͧलए एक तकनीकȧ ͧलफाफा 
है िजसमɅ दèतावेज का एक सेट है जो एक बोलȣ के साथ होना चाǑहए, Ǔनàनͧलͨखत 
अͬधकारȣ åयिÈतगत Ǿप स े न ͩक एक सͧमǓत के Ǿप मɅ, केवल तकनीकȧ मूãयांकन 
मानदंड के ͧलए बोलȣ के साथ Ĥèतुत दèतावेजɉ का मूãयांकन और जांच करɅग ेऔर इनमɅ से 
Ĥ×येक अͬधकारȣ केवल हां/नहȣं के ĤाǾप मɅ जांच करɅगे। सͧमǓत कȧ ǐरपोट[ मɅ दèतावेजɉ मɅ 
ͩकसी भी कमी के ͪवͧशçट संकेत के साथ औपचाǐरक Ǿप स े Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत 
ɮवारा ͪवचार के ͧलए दèतावेजɉ को ͫडिजटल ǐरकॉड[ के तौर पर जमा कराया जाएगा। ͩकसी 
भी èतर पर नीचे उिãलͨखत अͬधकाǐरयɉ मɅ से कोई भी बोलȣ कȧ तकनीकȧ सामĒी के 
मूãयांकन के ͩकसी भी तरȣके का Ĥयास नहȣ ंकरेगा, जांच का केवल एक åयिÈतगत ǐरकॉड[ 
आगे कȧ ĤͩĐया के ͧलए Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत के सदèय सͬचव को Ĥèतुत ͩकया 
जाएगा। 

Đमांक सरकारȣ अͬधकारȣ का नाम खरȣद अͬधकारȣ 

1. Įीमती रेखा नायर Įी रमन घोष 
Įी मयूर गाडग े

2. Įी जी.एस. भंडारȣ 



3. Įी रवींġ कुमार Įी अͧमत ͧशवलकर 
Įी ͪवĐम सातरे 
Įी अͧमत पाğा 
Įी ͪवराज मातɉडकर 
Įी वãलभ कुçटे 
Įी लêमणन वेधमǓनÈकम 
Įी सुͧ मत पाğा 
 

4. Įी राजेश कुमार 

5. कु. Ǒदåयांशी गोयल 

6. Įी जगदȣश Ĥसाद गौड़ 

7. Įी जनेश ǒğपाठȤ 

8. Įी अशोक कुमार मीना 

(ङ) Ǔनͪवदा के ͧलए Èयूसीबीएस (गुणव×ता और लागत आधाǐरत चयन), 

1. परामश[दाğी मूãयांकन सͧमǓत (सीईसी) के ͧलए सीÜज़-सेज़ के ͧलए पांच सदèयीय 
सͧमǓत Ǔनधा[ǐरत कȧ गई है,  जबͩक परामश[ और अÛय सेवाओं कȧ खरȣद कȧ Ǔनयमावलȣ के 
पैरा 6.5 के तहत तीन सदèयीय सͧमǓत का Ĥावधान है, परंतु यह सीÜज़-सेज़ जैस े बड़ े
संगठन संतुलन के अनुǾप नहȣं होगी। परामश[दाğी मूãयांकन सͧमǓत कȧ अÚय¢ता ͪवकास 
आयुÈत, सीÜज़-सेज़ ɮवारा कȧ जाएगी और सदèयɉ मɅ संयुÈत ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़, 
उप ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़, Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ (ͪव×तीय Ĥाͬधकारȣ के Ǿप 
मɅ) सीÜज़-सेज़ और ͪवǓनǑद[çट अͬधकारȣ शाͧमल हɉगे जो सभी परामश[ सेवाओं के ͧलए 
डीटȣए मɅ सीमा शãुक Ĥशासन और Ǔनकासी से संबंͬधत मुƧɉ का ǓनǾपण करɅगे। इस पांच 
सदèयीय सͧमǓत को परामश[दाğी मãूयांकन सͧमǓत (सीईसी) के Ǿप मɅ अͬधसूͬ चत ͩकया 
जाएगा। 
 
2. Ĥ×येक सदèय ͩकसी ͪवͧशçट खरȣद के ͧलए आरएफपी का अवलोकन करेगा और Ǔनͪवदा 
अͧभर¢क ɮवारा मूãयांकन मैǑĚÈस के अनुसार एक उͬचत तकनीकȧ मूãयांकन शीट दȣ 
जाएगी। एक बार मूãयांकन चचा[ पूरȣ हो जान ेके बाद इस Ǔनͪवदा मूãयांकन शीट को भरा 
जाएगा और हèता¢र ͩकया जाएगा और Ǔनͪवदा संर¢क को Ĥèतुत ͩकया जाएगा और 
åयिÈतगत सदèय अपने मूãयांकन अंक दज[ करेगा और सलाहकार मãूयांकन सͧमǓत के 
åयिÈतगत सदèय के ͧलए Ǔनͪवदा मूãयांकन शीट पर हèता¢र करेगा। और उसके बाद उसे 
सुरͯ¢त रखने के ͧलए Ǔनͪवदा अͧभर¢क को सɋप देना होगा। 
3. Ǔनͪवदा अͧभर¢क ͩकसी भी ͪवͧशçट मूãयांकन मानदंड मɅ सभी ͪवͧशçट अंकɉ को जोड़ 
देगा और सभी अंकɉ का औसत Ǔनकालन ेके बाद अंǓतम मूãयांकन शीट तैयार करेगा और 
इस अंǓतम मãूयांकन शीट पर सभी परामशȸ मूãयांकन सͧमǓत के सदèयɉ ɮवारा हèता¢र 
ͩकए जाएंग।े अंǓतम मूãयांकन शीट वह शीट होगी िजस पर सभी सदèयɉ ɮवारा हèता¢र 
ͩकए जाएंगे और ͩफर गुणव×ता मूãयांकन मानदंड के ͧलए सीपीपीपी पर अपलोड ͩकया 
जाएगा और उसके बाद हȣ ͪव×तीय ͧलफाफा खोलने कȧ काय[वाहȣ कȧ जाएगी। 



ͩकसी भी सरकारȣ/आउटसोस[ अͬधकारȣ कȧ ǓनयुिÈत काया[लय मɅ अͬधकारȣ कȧ स×ता 
के अधीन है। 

(च) Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत 

Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत कȧ अÚय¢ता ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़, ɮवारा कȧ जाएगी 
और इसमɅ Ǔनàनͧलͨखत सदèय हɉग:े 

Đमांक नाम फोन नं. ई-मेल पता  

1 संयुÈत ͪवकास 
आयुÈत, सीÜज़-सेज़ 
 

सदèय 9819193032 jdcseepz-mah@nic.in 

2 ͪवǓनǑद[çट अͬधकारȣ, 
सीÜज़-सेज़ 

सदèय 8800797979 anil.chaudhary66@gov.in 

3 वेतन और लखेा 
अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ 

सदèय 9892687206 dr.vijaykumarrl@gov.in 

4 सहायक ͪवकास 
आयुÈत, Ĥभारȣ खरȣद 
Ĥकोçठ, सीÜज़-सेज़ 

सदèय 896311080 haresh.d@gov.in 

5 संपदा Ĥबंधक, सीÜज़-
सेज़ 

सदèय 
सͬचव 

उपरोÈत Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत ͩकसी ͪवͧशçट बोलȣ का मãूयांकन करने और उसे 
èवीकार करने और उसे सफल बोलȣदाता घोͪषत करने के ͧलए स¢म Ĥाͬधकारȣ भी होगी। 
आंतǐरक Ǿप से ǐरकॉड[ मɅ ĤͩĐया के अनुपालन के साथ संͪ वदा Ĥदान कȧ जाएगी। 

यह Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत सीÜज़-सेज़ मɅ सीमा शुãक Ĥशासन के साथ-साथ सभी 
खरȣद तंğ के ͧलए उͬचत समÛवय के ͧलए भी होगी Èयɉͩक उÈत सͧमǓत मɅ ǓनǑद[çट 
अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत कȧ वत[मान सदèय के Ǿप मɅ हɉग,े जो पूव[ 
मɅ ͪवͧशçट खरȣद मɅ सीमा शुãक Ĥशासन से संबंͬधत समÛवय के मुƧɉ का Ǔनवारण करɅगे। 

(छ) काय[ सͧमǓत 

Ǒदनांक जुलाई 2022 के काया[लय आदेश संÉया 08/2022 मɅ संशोधन करत ेहु ए काय[ 
कȧ खरȣद के ͧलए Ǔनयमावलȣ के पैरा 3.1.2 और पैरा 3.1.3 के साथ पǑठत पैरा 3.1.4 के 
अनुपालन मɅ सीÜज़-सेज़ मɅ Ǔनͪवदाओं के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत सͧमǓत का गठन ͩकया गया है, 
जो सीÜज़-सेज़ मɅ ͩĐयािÛवत कȧ जा रहȣ पǐरयोजनाओं के अÛय तकनीकȧ पहलुओं के साथ-



साथ काया[Ûवयन, Ǔनçपादन और काय[ को पूरा करने कȧ देखरेख करने वालȣ èथायी सͧमǓत 
के Ǿप मɅ काय[ करेगी। 

सीÜज़-सेज़ के ͧलए काय[ सͧमǓत इस Ĥकार है, 
 

Đमांक नाम  

1 ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ अÚय¢ 

2 संयुÈत ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ सदèय 

3 ͪवǓनǑद[çट अͬधकारȣ, सीमा शãुक अनुभाग, सीÜज़-सेज़ सदèय 

4 वेतन और लखेा अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ सदèय 

5 संपदा Ĥबंधक, सीÜज़-सेज़ सदèय सͬचव 

6 Ĥभारȣ अͧभयंता सदèय 

(ज) èथानीय Đय सͧमǓत 

Ǒदनांक 19.12.2022 के काया[लय आदेश संÉया 16/2022 के अǓतǐरÈत ǽ. 50000/- 
(पचास हजार ǽपये) से कम अनुमाǓनत मूãय के कायɟ कȧ खरȣद तीन या उससे अͬधक 
ऑफलाइन कोटेशन आमंǒğत कर कȧ जा सकती है। 

आमंǒğत कोटेशन का मूãयांकन Ǔनàनͧलͨखत सͧमǓत ɮवारा ͩकया जाएगा- 

Đमांक नाम  

1 ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ अÚय¢ 

2 संयुÈत ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ सदèय 

3 ͪवǓनǑद[çट अͬधकारȣ, सीमा शãुक अनुभाग, सीÜज़-सेज़ सदèय 

4 वेतन और लखेा अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ सदèय 

5 संपदा Ĥबंधक, सीÜज़-सेज़ सदèय  
 

 सͧमǓत कȧ ͧसफाǐरश के आधार पर एल1 वɅडर को काय[ Ǒदया जाएगा। काय[ कȧ 
Ǔनगरानी संबंͬधत सेÈटर के Ĥभारȣ अͧभयंता ɮवारा कȧ जाएगी िजसमɅ काय[ ͩकया जा रहा 
है। 



(झ) GeM या अÛयथा के माÚयम से ͪवकास आयुÈत काया[लय और सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण 
के ͧलए माल और सेवा कȧ खरȣद के ͧलए सͧमǓत के संबंध मɅ 

सभी मौजूदा आदेशɉ के अͬधĐमण मɅ, यह Ǔनण[य ͧलया गया है ͩक ͪवकास आयुÈत 
काया[लय और सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण के ͧलए ǽ. 2,00,000/- से कम कȧ वèतुओं और 
सेवाओं कȧ खरȣद के ͧलए जमे पोट[ल या अÛयथा के माÚयम से, इस Ĥकार ĤाÜत सभी 
कोटेशनɉ/Ǔनͪवदाओं कȧ जांच करने के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत èथानीय Đय सͧमǓत के सदèय 
हɉग:े 
1. ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ - अÚय¢ 
2. संयुÈत ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ - सदèय 
3. ͪवǓनǑद[çट अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ - सदèय 
4. वेतन एवं लेखा अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ - सदèय 
5. संपदा Ĥबंधक, सीÜज़-सेज़ - सदèय 
6. सहायक ͪवकास आयुÈत (Ĥशासन) - सदèय 

उÈत सͧमǓत जीएफआर 2017 के संदभ[ मɅ सभी पहलओंु कȧ जांच करेगी और ǐरकॉड[ 
के ͧलए अपनी ǐरपोट[ Ĥèतुत करेगी। सͧमǓत के कोरम के ͧलए अÚय¢ सǑहत कम से कम 
50% सदèयɉ कȧ उपिèथǓत आवæयक होगी। 

उपरोÈत चरणɉ के ͧलए कोई अपवाद नहȣं होगा जब तक ͩक ͪवशेष Ǿप से "अपवाद 
से Ǔनपटन"े के ͧलए Ĥावधान करने वाले Ǔनयमɉ को सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण के Ǿप मɅ स¢म 
Ĥाͬधकारȣ ɮवारा सभी अपवाद उदाहरणɉ के ͧलए और Ǔनͪवदा मूãयांकन सͧमǓत काय[कारȣ 
काया[Ûवयन फोरम के Ǿप मɅ लागू नहȣं ͩकया जाता है। 

           हèता. 
(æयाम जगÛनाथन) 
ͪवकास आयुÈत, 

सीÜज़-सेज़ 
अनुलÊनक: 
1. Ǒद. 23.06.2022 का काया[लय आदेश संÉया 142/2022  
2. Ǒद. जुलाई 2022 का काया[लय आदेश संÉया 08/2022  
3. Ǒद. 19.12.2022 का काया[लय आदेश संÉया 16/2022  
4. Ǒदनांक 13.09.2022 का काया[लय आदेश संÉया 12/2022  
  
ĤǓत:- 
1. ͪव आ का/ सं ͪव आ का, सीÜज़-सेज़ 
2. संपदा अनुभाग, सीÜज़-सेज़ 
3. Ĥशासन अनुभाग, सीÜज़-सेज़ 
4. ǒबͧलगं अनुभाग, सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण 



5. काय[वाहक, सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण 
6. सुर¢ा अͬधकारȣ, सीÜज़-सेज़ 
7. सीए ͪवभाग, सीÜज़-सेज़ Ĥाͬधकरण 
8. तकनीकȧ सेल, सीÜज़-सेज़, संपदा अनुभाग 
 
  



अनलुÊनक 1 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनांक: 

 

खरȣद के इरादे का बयान 

 1) खरȣद का Ĥèताव करने वाले अͬधकारȣ का नाम और पदनाम (*क):-   

2) खरȣद कȧ ĤकृǓत Èया है: 

    (क. सामान, ख. सेवाएं-परामश[,  ग. सेवाएं-गैर-परामश[,  घ. काय[) 
 
 

3) खरȣद कȧ पƨǓत Èया है: 

 (क. GeM/  ख. ई-ĤोÈयोरमɅट/  ग. ऑफलाइन टɅडर/  घ. खरȣद सͧमǓत) 
 
 

4) बाजार सवȶ¢ण के आधार पर कुल अनुमाǓनत लागत (*ख):- 
 

5) यǑद लागत का लगभग अनुमान नहȣं लगाया जा सकता है तो अनुमाǓनत ͪववरण और % 
मãूयांकन ऊपर या नीच ेकȧ ओर जसैा ͩक संभव है: - 

 
6) जो लागू हो उसे चुनɅ: 
(क) यǑद 'काय[' ͩकए जाना है तो काय[ का ͪववरण :-  
 
 
 

(ख) यǑद 'सामान' - माल का संͯ ¢Üत ͪववरण और उसका उपयोग:- 
 
 
 
 

 ग) यǑद 'परामश[ सेवाएं' है तो सेवाओं का संͯ ¢Üत ͪववरण:- 
  
 
 

 (ग) यǑद 'परामश[ सेवाएं' है तो सेवाओं का संͯ ¢Üत ͪववरण:- 
 
 
 
 
7) (क) एकाउंट के Ĥमखु शीष[ का ͪववरण िजसमɅ वष[ _______ मɅ बजट के ͧलए धन का Ĥावधान 



ͩकया गया है: -  
 
(ख) वष[ ----------------------------------------- मɅ लघु शीष[ और उप-शीष[ तथा बजट के ͧलए 
ĤावधाǓनत Ǔनͬधयɉ का ͪववरण:-  
 
 
8) अèथायी समय अवͬध िजसके भीतर यǑद अनुमोǑदत हो तो खरȣद को पूरा करने का इरादा है: - 

 
 
 
 
 
 
______________                            ___________________               ____________________ 
Ĥèताव देने वाला अͬधकारȣ          सभंाग Ĥभारȣ अͬधकारȣ                   ͪवकास आयुÈत 
नाम:                                                 नाम : 

पद:                                             पद:                                            
 
 
 
 
फुटनोट: 

 (*क) Ĥèताͪवत अͬधकारȣ सीÜज़-सेज़, मुबंई मɅ ͩकसी ͪवशेष शाखा का सहायक/अĮेͧल Ĥभारȣ होगा। 

(*ख) Ĥदान ͩकया गया अनुमाǓनत खच[ केवल एक अèथायी अनुमाǓनत खच[ है। 

   



अनलुÊनक 2 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनांक: 

 

सहमǓत नोट 

(1) खरȣद के इरादे का नोट और Ǒदनांक कȧ संदभ[ सÉंया: - 
 
(2) Ĥèताव का संͯ ¢Üत ͪववरण: - 
 
(3) बजट शीष[ का ͪववरण तथा Ǔनͬधयɉ का Ĥावधान/उपलÞधता:-   
 
(4) ͪव×तीय शिÈतयɉ के Ĥ×यायोजन का Ĥासंͬ गक पहल:ू-  
 
 
(5) खरȣद कȧ पƨǓत पर ͪव×त एवं लेखा अनुभाग ɮवारा कोई ͪवͧशçट अवलोकन:-  
 
(6) यǑद एक बड़ी खरȣद गǓतͪवͬध का आंͧशक खरȣद काय[/आपूǓत[ आदेश सफलतापूव[क पूरा/Ĥमाͨणत 
ͩकया गया है तो आगे कȧ खरȣद के ͧलए इÍछुक अनुभाग ɮवारा सतंोषजनक Ǿप से पूरा ͩकया गया 
है:-    
 
 
(7) ͪव×त एवं लेखा अनुभाग ɮवारा सहमǓत ǑटÜपणी:- 

 
 
 
_________ _________             _________                            ________               __________ 

जांचकता[ के हèता¢र      Ĥभारȣ ͪव×त एवं लेखा के हèता¢र         सͪवआ Ĥभारȣ          ͪवकास आयुÈत 

 अͬधकारȣ/ͪव×तीय                 चाट[ड[ एकाउंटɅट अनुभाग              ͪव×त एवं लेखा अनुभाग   सीÜज़-सेज़ 

  काय[पालक                         ͪव×त एवं लेखा अनुभाग के साथ संलÊन 
  



अनलुÊनक 3 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनांक: 

 

 सीÜज़-सेज़, मु ंबई मɅ कायɟ/परामश[/गैर-परामश[ सेवाओं कȧ खरȣद के ͧलए ĤशासǓनक èवीकृǓत 
के अनुसार ĤशासǓनक सहमǓत के ͧलए ĤाǾप 

                              

(1) काय[/परामशȸ सेवाओं/गैर-परामशȸ सेवाओं का ͪववरण:-  
 
(2) Ĥèताव सÉंया का सदंभ[: 
 
(3) Ĥèताव के ͧलए अनंǓतम राͧश:  
 
(4) Ǔनͬधयɉ के Ĥावधान के ͧलए बजट शीष[ ͪववरण: 
Ĥमखु शीष[: 
गौड़ शीष[: 
उप शीष[:                                        Ǔनͬध: 

 
(5) ͪव×त एवं लेखा अनुभाग कȧ सहमǓत का सदंभ[  
 
 
 
 
  ________________                                  ___________________                  __________________ 
अनुभाग Ĥभारȣ ɮवारा Ĥèतुत                       सͪवआ Ĥभारȣ                           ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ 
 
 

 
   



ĤशासǓनक अनुमोदन 
सदंभ[ सÉंया.:                                                                                                                         Ǒदनांक::  

 (1) ĤशासǓनक अनुमोदन इसके बाद ͪव×तीय वष[ _________ मɅ ______________ लेखा के Ĥमखु के 
तहत ________________________के काया[Ûवयन/खरȣद के ͧलए लागू ͩकया जाता है। 
 
 
(2) ͪव×तीय वष[ ______ के ͧलए ए/सी ______________ के ͪवèततृ शीष[ के तहत ___________ कȧ 
राͧश डेǒबट करने योÊय है और जीएफआर के तहत ǑदशाǓनदȶशɉ के अनुसार åयय के ͧलए खाता रखा 
जा सकता है। 
 
 
(3) इसके ɮवारा Ĥदान कȧ गई ĤशासǓनक èवीकृǓत Ǔनàनͧलͨखत शतɟ के अधीन है: 
 
(i) ͪव×तीय वष[ __________ के दौरान खाते के सबंंͬधत शीष[ के तहत Ǔनͬध कȧ उपलÞधता का 
ͪवͬधवत Ĥावधान ͩकया गया है। 

(ii) अनुमाǓनत åयय मɅ और वृͪ ƨ से बचने के ͧलए उͬचत अनुमोǑदत Ǔनयमɉ और शतɟ के अनुसार 
और Ǔनधा[ǐरत समय-सीमा के भीतर Ǔनमा[ण काय[/ǓनयुिÈत या सेवाओं कȧ खरȣद (परामश[/गैर-परामश[) 
को ǓनçपाǑदत करने और पूरा करने के ͧलए कदम उठाना। 

(iii) पीएओ ɮवारा Ĥासंͬ गक ĤͩĐयाओं के माÚयम से èवीकाय[ कर कȧ कटौती कȧ जाएगी और 
सरकारȣ खाते मɅ जमा कȧ जाएगी। 

(iv) जब तक एक ͪवèततृ अनुमान तैयार नहȣं ͩकया जाता है और अनुमान के ͧलए तकनीकȧ 
èवीकृǓत नहȣं दȣ जाती है, तब तक Ǔनçपादन के ͧलए कोई काय[ नहȣं ͩकया जाएगा। 

(v) यह ͩक इस ĤशासǓनक èवीकृǓत ɮवारा अनुमोǑदत त×काल काय[ ͩकसी अÛय ĤशासǓनक 
अनुमोदन या ͪव×तीय èवीकृǓत के तहत नहȣं ͧलया जाएगा और काया[Ûवयन Ĥाͬधकारȣ यह Ĥमाͨणत 
करेगा ͩक कायɟ/सेवाओं का कोई दोहराव नहȣं है। 

(vi) लागत वृͪ ƨ के कारण सरकारȣ खजाने के नुकसान से बचने के ͧलए काया[Ûवयन Ĥाͬधकरण 
योजना और अनुमान के अनुसार पǐरयोजना को पूरा करने के ͧलए और समय सीमा के भीतर सभी 
आवæयक औपचाǐरकताओं को पूरा करन ेके ͧलए ×वǐरत कार[वाई करेगा। 

(vii) इस एए कȧ वैधता ___________ कȧ अवͬध के ͧलए होगी और सभी कायɟ/सेवाओं 
(परामशȸ/गैर-परामशȸ) को इस समय अवͬध के भीतर पूरा ͩकया जाना चाǑहए। 

(viii) ĤशासǓनक èवीकृǓत मɅ èवीकृत राͧश ͩकसी भी पǐरिèथǓत मɅ èवीकृत नहȣं कȧ जायेगी। 

 

 

 



अनलुÊनक 4 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

भाग I 
Ĥèताͪवत खरȣद ढांचा और समय-सीमा 

 (1) अनुलÊनक 1 का ͪववरण:  सलंÊन हɇ हा/ंनहȣं    

  एसओपी सÉंया:                                      Ǒदनांक: 
 
(2) अनुलÊनक 2 का ͪववरण:  सलंÊन हɇ हां/नहȣं    
  एसओपी सÉंया:                                      Ǒदनांक: 
 
(3) अनुलÊनक 3 का ͪववरण:  सलंÊन हɇ हा/ंनहȣं    

  एसओपी सÉंया:                                      Ǒदनांक: 
 
(4) Èया खरȣद (कायɟ/वèतुओं/सेवाओं (परामशȸ/गैर-परामशȸ)) के ͧलए है:-  
 
(5) यǑद सामान, (क) Èया GeM पर है/GeM के बाहर है 
                      (ख) Èया ई-ĤोÈयोरमɅट है? 
                      (ग) Èया खरȣद सͧमǓत है? 

(6) यǑद सेवाए ं (परामश[) - ͪववरण दɅ या खरȣद दèतावेज सलंÊन करɅ (ĜाÝट टɅडर/आरएफपी/ईओआई 
आǑद) 
 
7) यǑद सेवाएं (गैर-परामशȸ),        (क) ͪववरण दɅ ͩक Èया उÛहɅ GeM पर खरȣदा जा सकता है। 
                                            (ख) Èया ई-ĤोÈयोरमɅट है? 
                                            (ग) Èया ऑफलाइन खरȣद है? 
 
(8) Èया खरȣद पƨǓत जीएफआर/सीवीसी ǑदशाǓनदȶशɉ का अनुपालन करती है या कृपया ͩकसी 
अपवाद/ͪवचलन को उͬचत ठहराएं। 

(9) खरȣद कȧ समय सीमा::   
 

 Ǒदनांक  बोलȣ से पूव[ बोलȣ मूãयांकन  बोलȣ Ĥदान कȧ गई  संͪ वदा पर हèता¢र 
     

 
 

     
 

        ___________________                                                               ____________________ 
               अनुभाग Ĥभारȣ                                                                               सͪवआ Ĥभारȣ 

 
 



 भाग II (केवल ͪव×त एवं लेखा अनुभाग ɮवारा ǑटÜपणी) 
 

 1. ͪव×त एवं लेखा अनुभाग का Ǻिçटकोण 
 
 
 
 
 
2. Èया खरȣद पƨǓत और समय-सीमा मɅ ͩकसी सशंोधन कȧ आवæयकता है। कृपया ͪवèततृ ǑटÜपͨणयां 
Ĥèतुत करɅ। 
 
 
 
 
 
 
 
                        _________________                                          ____________________ 
             अनुभाग Ĥभारȣ                                                              सͪवआ Ĥभारȣ 
           ͪव×त एवं लेखा                                             ͪव×त एवं लेखा 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

  



अनलुÊनक 5 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

सफल बोलȣ और संͪ वदा/काय[ आदेश देने कȧ ͧसफाǐरश के ͧलए ĤाǾप 

1) सदंभ[- अनुलÊनक 1 का ͪववरण: (खरȣद का इरादा)   अनुमोदन कȧ तारȣख :- 
  

2) सदंभ[- अनुलÊनक 2 का ͪववरण:  (सहमǓत नोट)   अनुमोदन कȧ तारȣख :- 
 

  
3) सदंभ[- अनुलÊनक 3 का ͪववरण: (ĤशासǓनक èवीकृǓत)   अनुमोदन कȧ तारȣख :- 

 
4) सदंभ[- अनुलÊनक 4 का ͪववरण: (Ĥèताͪवत खरȣद ढांचा)  अनुमोदन कȧ तारȣख :- 
 
5) कायɟ/सामानɉ/सेवाओं कȧ खरȣद के ͧलए ͧसफाǐरश:-  (परामशȸ / गैर परामशȸ) 

(सफल बोलȣदाता का ͪववरण) 
 

6) बजट Ĥावधान और एचओए का ͪववरण:- 
 
7) Ǔनͪवदा मãूयांकन सͧमǓत का काय[व×ृत /Ǔनण[य रȣऑड[र करɅ या नहȣ?ं: हां / नहȣं 

 
  

  
8) Èया जीएफआर के अनुपालन के सभी पहलओंु पर Úयान Ǒदया गया है या नहȣ?ं: हां/नहȣं 
 
9) Ǔनͪवदा मãूयांकन सͧमǓत ɮवारा अनुशंͧ सत सफल बोलȣदाता और बोलȣ राͧश का ͪववरण:- 
 
10) जीएफआर से ͪवचलन कȧ ĤकृǓत और Ĥèताͪवत औͬच×य मɅ ǐरकॉड[ के ͧलए कोई åयाÉया×मक 

नोट/ͪवͧशçट ǑटÜपणी: -  
 
 
 
__________                                                                                              _____________ 

अनुभाग Ĥभारȣ             सͪवआ Ĥभारȣ                                                                                                                    
 



  

अनलुÊनक 6 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

 

संͪवदा/काय[ आदेश देन ेके ͧलए अनुमोदन 

1) सदंभ[ - अनुलÊनक 1 का ͪववरण: (खरȣद का इरादा)  अनुमोदन कȧ तारȣख:- 
2) सदंभ[ - अनुलÊनक 2 का ͪववरण: (सहमǓत नोट)  अनुमोदन कȧ तारȣख:- 
3) सदंभ[ - अनुलÊनक 3 का ͪववरण: (ĤशासǓनक èवीकृǓत)  अनुमोदन कȧ तारȣख:- 

4) सदंभ[ - अनुलÊनक 4 का ͪववरण: (Ĥèताͪवत खरȣद ढांचा) अनुमोदन कȧ तारȣख:- 

5) सदंभ[-अनुलÊनक 5 का ͪववरण: (सफल बोलȣ /संͪवदा Ĥदान करने कȧ ͧसफाǐरश)     

अनुमोदन कȧ तारȣख:-                   

6) Ĥदान करने के ͧलए ͧसफाǐरश कȧ गई बोलȣ/संͪ वदा का ͪववरण:- 

7) बजट Ĥावधान/लेखाशीष[ का ͪववरण:-  

8) सबंͬधत अनुभाग ɮवारा खरȣद एवं ͧसफाǐरश के ǐरकॉड[ पर संͯ ¢Üत ǑटÜपणी:-  
 

           ___________                                                                                                  ___________ 

अनुभाग Ĥभारȣ             सͪवआ Ĥभारȣ                                                                                                                    
 

1) उप ͪवकास आयुÈत ɮवारा ǑटÜपणी, यǑद कोई हो 

2) सयुंÈत ͪवकास आयुÈत ɮवारा ǑटÜपणी, यǑद कोई हो 
3) सफल बोलȣ कȧ èवीकृǓत/संͪ वदा Ĥदान करने का अनुमोदन:- हां/नहȣं 

 

ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ 



अनलुÊनक 7 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

संͪवदा Ǔनगरानी सͧमǓत ɮवारा Ĥमाणन 

(1) अनुलÊनक 6 का ͪववरण: (संͪवदा/काय[ आदेश देने के ͧलए अनुमोदन) 
    अनुमोदन कȧ तारȣख 
 

(2) भगुतान माइलèटोन का ͪववरण िजसमɅ ǓनǑद[çट है: 

   Ǔनͪवदा के दèतावेज़ 

 

(3) ǓनǑद[çट भगुतान माइलèटोन का ͪववरण: 

  संͪ वदा के दèतावेज़ 

 

(4) संͪ वदा के Ĥदश[न कȧ Ǔनगरानी का ͪववरण:  

 

(5) Èया संͪवदा के Ĥदश[न कȧ उͬचत Ǔनगरानी कȧ गई थी और Ǔनगरानी का उͬचत ǐरकॉड[: 

एèटेट ͫडवीजन मɅ रखा गया है 

 

Ĥमाणीकरण ए  

(6) संͪ वदा के तहत ͩकए गए कायɟ/सामान/सेवाओं कȧ आपूǓत[ के Ĥमाणन के ͧलए अनुबंध Ĥबंधन 

सͧमǓत का अनुमोदन: _______________ 

                                                                                                                             

अÚय¢, सीएमसी  

 

(7) (क) भगुतान के ͧलए Ĥèततु ͩकए गए दावे का ͪववरण और èवीकाय[ Ǿप से: 

  (ख) बजट Ĥावधान और धन कȧ उपलÞधता: 

(8) ͩकए गए दावे पर Ĥभारȣ ͪव×त एवं लेखा Ĥभाग/पीएओ ɮवारा Ĥमाणन और जीएफआर कȧ तुलना 

मɅ èवीकाय[ Ǿप से।                                                                                                        

________________ 

(9) ɮवारा èवीकृत: 
ͪवकास आयुÈत, सीÜज़-सेज़ 

 
 

 



 
अनलुÊनक 8 

 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

 

सेवा Ĥदाता/ͪवĐेता को भगुतान ĤǓतबƨता के ͧलए जीएफआर अनपुालन का  

Đॉस-वैͧलडेशन 

(1) Èया अनुबंध '1' स े ͪववरण जीएफआर के ǐरकॉड[ पर अनुबंध '1' स े अनुबंध '8' तक के ͪववरणɉ का 

अनुपालन हुआ है: 
 

2) Èया अनुलÊनक 7 मɅ इनपुट के आधार पर वत[मान Ĥèताͪवत भगुतान के ͧलए èवीकाय[ है: 
 

(3) कͬथत दावे के ͧलए जीएफआर और सीवीसी ǑदशाǓनदȶशɉ कȧ तुलना मɅ èवीकाय[ता का Đॉस 

स×यापन: हां/नहȣं 
 

(4) कोई ͪवͧशçट ǑटÜपणी: 

 

 

____________                          ____________                                 ____________________                               _____________ 

पीएओ                                   सͪवआ Ĥभारȣ        सहायक Ĥभारȣ ͪव×त एवं लेखा           ͪव×त 

ͪव एवं लेखा अनुभाग        अनुभाग                   काय[पालक                                                                                                                             

 

  



 

अनलुÊनक 9 
 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

 

                                                                           ͪव×तीय èवीकृǓत 

 
(1) काय[ संदभ[ आदेश एवं Ǒदनांक             : 
(2) (क) ǒबल संÉया और Ǔनͪवदा कȧ तारȣख     : 
     (ख) ǒबल कȧ राͧश                     : 
 
(3) सेवाओं का ͪवèततृ ͪववरण            : 
 
(4) सेवाओं कȧ अवͬध िजसके ͧलए भुगतान का दावा ͩकया गया है: 
 
(5) वह दर िजस पर Ǔनͪवदा/संͪवदा/आपूǓत[ आदेश Ĥदान ͩकया गया था: 
 
(6) èवीकृत दर के अनुसार राͧश (5) 
  ऊपर जो भुगतान के ͧलए èवीकाय[ है: 
 
 (7) जमा ͩकए गए भुगतान दाव ेपर कर-घटक: 
 
(8) Èया दावा कȧ गई राͧश और Ĥदान कȧ गई  
Ǔनͪवदा दर के बीच कोई ͪवसंगǓत या अंतर है  : 
 
(9) èवीकाय[ राͧश और Èया भुगतान को मंजूरȣ दȣ जा सकती है : 
 
(10) Ĥासंͬगक लेखा शीष[ और बजट Ĥावधान : 
  
यहां ऊपर दȣ गई जानकारȣ के ǐरकॉड[ के अनुसरण मɅ _________________________ (शÞदɉ मɅ) कȧ राͧश के 
ͧलए ͪव×तीय èवीकृǓत एतʊवारा ͪव×त वष[ __________ के ͧलए अनुमोǑदत ͪव×तीय ͪववरण (बजट) मɅ 
Ĥावधान के अनुसार खाता के ͪवèततृ Ĥमुख ___________ को डǒेबट करन ेयोÊय है। यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता 
है ͩक उÈत राͧश जीएफआर के अनुǾप दाव ेऔर èवीकाय[ता के स×यापन के बाद èवीकृत कȧ गई है। 
 
________                                                  ___________                                             __________ 
पीएओ                                                                 संͪवआ                                                         ͪवआ 
                                                                            सीÜज़                                                         सीÜज़ 

  



 
अनलुÊनक 10 

 
अͬधसचूना सदंभ[ सं.: मानक एसओपी स.ं                                           फ़ाइल/Ĥèताव/सदंभ[ सÉंया:.: 
Ǒदनांक: मानक एसओपी Ǒदनांक                       नोट कȧ Ǒदनाकं: 
 

 

ͪव×तीय èवाͧम×व का Ĥमाण पğ 

1) राͧश के भगुतान के ͧलए चकेͧलèट ________________  

                     एचओए ________________  

                     भगुतान का उƧेæय 

(क) Èया अनुलÊनक 1 से 9 को ठȤक से Ĥलेͨखत ͩकया गया है :                                                         

(ख) Èया देय राͧश को सामान/कायɟ/सेवाओं के Ĥावधान  

परामश[/गैर-परामश[ के आधार पर èवीकाय[ के Ǿप मɅ Ĥमाͨणत ͩकया गया है: 

  

(2) यह Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक सभी आवæयक दèतावेजɉ और अͧभलेखɉ कȧ जांच कर 

लȣ गई है और ͪव×तीय वष[ _______ के ͧलए बजट मɅ लेखा शीष[ के तहत/कायɟ/सेवाओं के 

Ĥावधान (परामश[/गैर-परामश[) के ͧलए ǽपये __________ (शÞदɉ मɅ) कȧ èवीकाय[ता ठȤक से 

कȧ गई है और संतोषजनक है। 

इस मामले के आधार पर भगुतान जारȣ करने के ͧलए ͪव×तीय औͬच×य का एक ǐरकॉड[ 

Ĥमाण पğ Ĥदान ͩकया जाता है और ͪवĐेता को ___________ ǽपये (शÞदɉ मɅ) कȧ राͧश का 

भगुतान ͩकया जाता है।  

 

__________                                                                                                            ____________ 

    पीएओ/डीडीओ        सͪवआ (Ĥभारȣ) 

 

 

 

 

 

 












































































